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新北市政府申請巷道通行時間證明標準作業流程說明(含公所) 

作業

階段 
作業流程 步驟說明 作業期限 

收
件
階
段 

1.收件 壹、由總收文交業務單位登記桌登記後分配業務承辦

人。 

貳、民眾應附證件、書表、表單、附件： 

  一、新北市政府申請巷道通行時間證明（含公所）

申請書【(民)表一】。 

  二、檢附相關證明文件（擇一檢附）: 

    (一)戶政事務所之本路段沿線相關門牌歷史查

詢資料。 

    (二)房屋繳稅證明。 

    (三)台灣電力股份有限公司繳費證明。 

    (四)台灣自來水股份有限公司繳費證明。 

    (五)查明公所歷史養護該路段資料。 

    (六)其他足資證明房屋前道路為「既有巷道」之

文件。 

  三、套繪地籍圖 2份(並標示出申請基地位置及面

臨路段範圍)。 

  四、臺灣地區像片基本圖第 3版（或 83年以前年

度空照像片），並標示出申請路段全線範圍及

基地位置，證明該道路通行已達 20年以上。 

1天 

書
件
審
查
階
段 

2.1審查書

件是否齊全 

審查民眾所檢附表單是否齊全。 

壹、齊全 

貳、不齊全，書件不齊全者函請申請人補件。 

3天 

 

2.2是否能

補正 

檢視文件不齊全者，是否能補正。 

壹、能補正，依程序 2.3通知申請人於期限內補正。 

貳、不能補正，退件 

2.3通知期

限補正 

書件不齊全經區公所通知 17天內補正，未於期限補

正者，申請案件退還申請人。 

17天 
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作業

階段 
作業流程 步驟說明 作業期限 

會
勘
階
段 

3.現場會勘 壹、書件審查齊全，由區公所以會勘通知函定期邀請

相關單位（地政事務所、戶政事務所）現場勘查

並請申請人負責引導勘查。 

貳、會勘完畢，填寫審查表並由會勘人員簽章。 

參、會勘時注意申請人之圖件是否與現地相符,是否

公益上需要等研判是否符合巷道通行 20年以上

之規定。 

肆、若路權線或位置無法確定，應向地政事務所申請

指界，以利認定。 

7天 

案
件
准
駁
審
查
階
段 

4.1 是否符

合巷道通行

20 年以上

認定標準 

壹、經現場會勘認定是否符合巷道通行 20 年以上認

定標準，符合者後續簽辦發證事宜。 

貳、會勘後發現書件資料與現況有錯誤，請申請人於

17天內改正或補件。 

  3天 

4.2 是否能

補正 

會勘後發現書件資料與現況有錯誤，是否能補正： 

壹、能補正，依程序 4.3通知申請人於期限內補正。 

貳、不能補正，退件 

4.3 通知補

正期限 

書件資料與現況有錯誤經通知 17天內補正，未於期

限補正者，申請案件退還申請人。 

 

結
案
階
段 

5.簽辦核准

並函復申請

人 

會勘後與規定相符簽請核准，並函復申請人。 3天 

6.結案 結案。  

7.退件 不合格，違反作業要點者退件。 

 

 

 


